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DECRETO MUNICIPAL N° 011/2024, DE 25 DE JANEIRO DE 2024.

Disp6e sobre o planejamento e execucdo das
atividades de Fiscalizacdo e Administracéo
Tributaria de competéncia dos Auditores de
Tributos e Fiscais de Tributos, estabelece
regras de procedimentos fiscais, fixa critérios
de avaliacdo para efeito de apuracdo, calculo
e atribuicho da Parcela relativa a
Produtividade Fiscal e Tributaria - PPFT,
define o valor em Unidades de Produtividade
Fiscal e Tributéria das atividades sujeitas ao
Regime de Produtividade Fiscal e Tributéaria,
regulamenta a forma de seu auferimento, e da
outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE, no uso das
atribuicBes que lhe sdo conferidas pelo art. 47, inciso 1V, da Lei Orgénica Municipal n° 1, de 02 de
abril de 1990, na Lei Municipal n° 3.404, de 09 de maio de 2022, e na Lei Complementar Municipal
n°®3.377, de 28 de dezembro de 2021 - Codigo Tributario do Municipio de Santa Cruz do Capibaribe,

DECRETA:

CAPI'TLJLO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta o planejamento, o gerenciamento, a execucao e 0s procedimentos
da Fiscalizacdo Tributaria e demais atividades de interesse da Administragdo Tributéria do
Municipio de Santa Cruz do Capibaribe, de competéncia dos Auditores de Tributos e Fiscais de
Tributos, observados os principios do interesse publico, legalidade, oficialidade, impessoalidade,
publicidade, eficiéncia, imparcialidade e da justica fiscal, considerando as competéncias individuais
e institucionais, incluindo as disposigdes previstas na Lei n° 3.404, de 09 de maio de 2022, que
dispde sobre a Estruturacdo dos cargos de Auditor de Tributos e de Fiscal de Tributos, institui o
Grupo Ocupacional Fazendario de Auditoria Fiscal e Tributaria da Secretaria de Receita Municipal
de Santa Cruz do Capibaribe, e da outras providéncias, e na Lei Municipal n® 3.377, de 28 de
dezembro de 2021 - Codigo Tributario do Municipio de Santa Cruz do Capibaribe.

8§ 1° As competéncias individuais sdo os comportamentos passiveis de observacdo e mensuragao que
expressam as expectativas da instituicdo em relacdo ao desempenho dos Auditores de Tributos e
Fiscais de Tributos, de modo a contribuir para o desenvolvimento dos objetivos estratégicos e das
competéncias institucionais da Administracdo Tributaria do Municipio de Santa Cruz do
Capibaribe.

8 2° As competéncias institucionais sdo capacidades e atributos da Administragdo Tributaria do
Municipio de Santa Cruz do Capibaribe que a tornam eficaz, relativas aos tributos administrados
pela Secretaria de Receita Municipal, e que permitem que sejam atingidos seus objetivos e geram
beneficios percebidos pela sociedade e usuarios dos servigos prestados.

8 3° A descricéo dos referenciais de desempenho prescinde de desdobramento em conhecimentos,
habilidades e atitudes, que descrevem os comportamentos esperados dos Auditores de Tributos e
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Fiscais de Tributos referentes ao desempenho nos processos de trabalhos nos quais atuam.

8 4° As atividades dos Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos serdo voltadas precipuamente ao
planejamento, controle e acompanhamento do comportamento fiscal do contribuinte, sem prejuizo
da atribuicdo de fiscalizacdo direta, quando se fizer necessario.

§ 5° As referéncias expressas neste Decreto para “Autoridade Fiscal ou Tributaria” aplicam-se,
exclusivamente, aos Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos, de que trata a Lei n° 3.404, de 09
de maio de 2022, que dispde sobre a Estruturacdo dos cargos de Auditor de Tributos e de Fiscal de
Tributos, institui o0 Grupo Ocupacional Fazendario de Auditoria Fiscal e Tributéria da Secretaria de
Receita Municipal de Santa Cruz do Capibaribe.

8§ 6° As referéncias expressas neste Decreto para “Geréncia da Fiscaliza¢do Tributaria” ou “Gestao
da Fiscalizagdo Tributaria” aplicam-se, exclusivamente, aos Titulares das Unidades Administrativas
da Secretaria de Receita Municipal de Santa Cruz do Capibaribe responsaveis pela gestdo dos
tributos mercantis, imobilidrios e do Simples Nacional, conforme suas atribuicdes e areas de
competéncias.

Art. 2° As disposicOes previstas neste Decreto constituem medida de controle interno, a qual néo
prejudica a validade do procedimento e da constituicdo do crédito tributério dele decorrente.

Paragrafo Unico. As medidas de controle interno, a que se refere o caput deste artigo, serdo aplicadas,
exclusivamente, pelas Autoridades Fiscais indicadas neste Decreto, respeitadas as suas
competéncias e atribuigdes.

Art. 3° O Regime de Produtividade Fiscal e Tributaria, da Tarefa Fiscal Minima, a Tarefa Fiscal
Especial e a Meta de Produtividade Fiscal e Tributaria, bem como dos pontos atribuidos as tarefas
e atividades, para os fins de apuracdo das Unidades de Produtividade Fiscal e Tributéria de producao
- UPFTpro e calculo da Parcela relativa a Produtividade Fiscal e Tributaria - PPFT, observardo os
principios da proporcionalidade e da razoabilidade, em razdo da carga de trabalho imposta, do
esforco fiscal e do estimulo a produtividade.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO DA FISCALIZACAO DOS TRIBUTOS MUNICIPAIS

Art. 4° O planejamento das atividades de fiscalizag&o dos tributos municipais, a serem executadas
no periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro de cada ano, sera elaborado pelos Titulares das
Unidades Administrativas responsaveis pela Gestdo da Fiscalizacdo Tributéaria, conforme suas
atribuicdes e areas de competéncias, para os tributos mercantis, imobiliarios e do Simples Nacional,
observados os principios do interesse publico, da impessoalidade, da imparcialidade e da justica
fiscal.

8§ 1° O planejamento, de que trata o caput deste artigo, consistira na descrigcdo e quantificacdo das
atividades fiscais, de acordo com as diretrizes estabelecidas.

8§ 2° As diretrizes, referidas no § 1° deste artigo, privilegiardo as agdes voltadas a prevencao e ao
combate a evasdo fiscal e serdo estabelecidas em funcdo de estudos econdmico-fiscais e das
informacdes disponiveis ou a serem disponibilizadas para fins de selecéo e preparo da Ac¢éo Fiscal,
inclusive as constantes dos relatérios decorrentes dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades de
pesquisa e investigacao.

8§ 3° O planejamento da fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN ou
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ISS poderéa ser segmentado por setores de prestacdo de servicos, observados os critérios definidos
para a selecdo dos sujeitos passivos em cada exercicio.

8 4° Em situagdes especiais, o Titular da Geréncia da Fiscaliza¢do Tributaria podera determinar a
realizacdo de agdes fiscais, ainda que ndo constantes do planejamento de que trata este artigo:

| - em razdo de processos administrativos ingressados pelos contribuintes, como extravio de
documentos fiscais, dentncia espontanea, cancelamento de débitos, suspensdo ou baixa de inscri¢do
municipal, entre outros, que por solicitacdo da Autoridade Fiscal, ao Titular da Geréncia da
Fiscalizacdo Tributaria, poderdo ser transformados em procedimento de fiscalizag&o;

Il - de oficio, por requisi¢fes do Ministério Publico Estadual e da Unido ou do Judicirio, as quais
serdo distribuidas por ordem de chegada e rodizio entre os Auditores de Tributos e Fiscais de
Tributos;

I11 - outras situaces, a critério do Titular da Geréncia da Fiscalizagdo Tributaria.

8 5° Mediante denuncia de irregularidade fiscal ou por solicitagdo da Autoridade Fiscal, podera ser
adequada a execucdo do planejamento de fiscalizacdo de modo a contemplar Acdo Fiscal ndo
prevista.

8 6° A Gestédo da Fiscalizagdo Tributaria compete aos Titulares das Unidades Administrativas da
Secretaria de Receita Municipal de Santa Cruz do Capibaribe responsaveis pela gestdo dos tributos
imobiliérios, mercantis e do Simples Nacional, conforme suas atribuicoes e areas de competéncias.

Art. 5° Todas as pessoas fisicas e juridicas, contribuintes ou responsaveis tributarios, domiciliadas
ou néo, ou estabelecidas ou nédo no territorio do Municipio de Santa Cruz do Capibaribe, inclusive
as que gozem de imunidade tributaria e beneficio fiscal, s&o sujeitas a Fiscalizagdo Tributaria.

Paragrafo Unico. A Fiscalizagdo Tributéria, a que se refere este artigo, podera estender-se a pessoas
estabelecidas em outros municipios ou no Distrito Federal, no caso de contribuintes optantes pelo
Simples Nacional, de que trata a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e nos casos
previstos em convénios ou nas normas de ambito nacional.

Art. 6° Qualquer espécie de Acdo Fiscal podera ser repetida, em relagdo ao mesmo sujeito passivo,
ao mesmo fato, ou periodo de tempo, enquanto ndo extinto o direito da Administracdo Tributéria de
proceder ao lancamento do tributo ou a imposicao de penalidade.

Art. 7° A programacdo das Ac¢des Fiscais pode ser:

| - Rotina, programacao geral da fiscalizacdo de contribuintes, com prazo definido previamente para
conclusdo, a ser executada pelos Auditores de Tributos ou Fiscais de Tributos disponiveis para esse
tipo de atividade;

Il - Especial, de necessidade da Administracdo Tributéria, quando decorrente de dendncia,
requisicdo de autoridades em geral, bem como de expedientes cuja analise e decisdo dependam de
sua realizacdo, a ser desenvolvida no tempo e condi¢fes estabelecidas pela Administragéo
Tributéria;

Il - Sumaria, decorrente de verificacdo em massa de divergéncias nas declara¢6es dos contribuintes
com vista a regularizacdo pelo pagamento ou retificacdo de declaragdo ou ainda quando constatada
pela Administracdo Tributaria a necessidade de lancamento complementar nos tributos lancados de
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oficio;

IV - Suplementar, € a programagcdo adicional, conforme necessidade da Administracdo Tributéria,
a ser executada por Auditores de Tributos ou Fiscais de Tributos que tenham cumprido a
programacéo, e desde que:

a) nao exista pendéncias em programacoes anteriores; e
b) sejam apresentados os relatorios, na forma e prazos definidos neste Decreto.

§ 1° As atividades serdo planejadas com indicacgdo de critérios objetivos, dos procedimentos a serem
adotados, de relatdrios a serem apresentados, dos resultados esperados e de prazos para concluséo.

8§ 2° A quantidade de contribuintes a ser fiscalizada na atividade de Acao Fiscal poderé ser definida
para até 3 (trés) meses, quando do planejamento da Programacao Fiscal, levando-se em conta o grau
de dificuldade e complexidade da fiscalizac&o, cujos parametros deverdo ser fixados pela Geréncia
da Fiscalizacdo Tributaria, com revisao periddica.

Art. 8° Quando da programacdo das atividades de fiscalizacdo relacionadas ao Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, na defini¢do do grau de complexidade dos contribuintes a
serem fiscalizados, serdo consideradas a menor ou maior dificuldade para a fiscalizacdo, com
observancia das seguintes variaveis:

| - 0 segmento em que a atividade esté inserida;

Il - o porte da empresa, considerando o percentual da contribui¢do para o total da arrecadagéo do
ISSON;

I11 - a quantidade de notas fiscais emitidas no més;

IV - se o contribuinte esta incluido nas excec6es, quanto ao local em que se considera devido o
ISSON;

V - se a atividade do contribuinte permite alguma deducdo na base de calculo do ISSQN;

VI - se o contribuinte é optante do Simples Nacional, de que trata a Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006; e

VII - a quantidade de exercicios a serem fiscalizados.

Art. 9° Em relacdo ao Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU, ao Imposto
Sobre a Transmissdo Inter Vivos de Bens Imdveis - ITBI, para complexidade na fiscaliza¢do serdo
considerados faixas de valores venais das unidades imobiliarias, dimensdo do terreno e &rea
construida, fatores de valorizacédo e desvalorizacdo do imdvel.

Art. 10. A Acdo Fiscal podera ser desenvolvida por mais de um Auditor de Tributos ou Fiscal de
Tributos, os quais deverdo assinar 0s documentos fiscais lavrados, quando participarem diretamente
do procedimento fiscal.

CAPITULO 11l
DA GESTAO DA FISCALIZACAO TRIBUTARIA
Secéo |
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Das Atribui¢des da Geréncia da Fiscalizacao Tributaria

Art. 11. Séo atribui¢cdes das Unidades Administrativas responsaveis pela Geréncia da Fiscalizacdo
Tributaria em suas areas de competéncias:

| - realizar o planejamento anual das acgdes fiscais a serem desenvolvidas, zelando pelo
aperfeicoamento continuo das técnicas de fiscalizagdo, com vistas ao melhor desempenho no
combate a evasao fiscal e no incremento da receita prépria municipal;

Il - pesquisar, junto aos demais municipios, acdes de fiscalizacdo e evolugdo da arrecadacéo, bem
como estudar acdes fiscais correlatas;

I11 - selecionar os sujeitos passivos para a realizagcdo de Acdo Fiscal,

IV - fornecer ao Auditor de Tributos ou ao Fiscal de Tributos designado na ordem de servigo 0s
relatorios e demais informacdes coletadas durante a fase de planejamento;

V - verificar previamente se os requisitos formais de validade dos autos de infragcdo e demais termos
lavrados foram obedecidos;

VI - verificar o cumprimento dos prazos estabelecidos na legislacédo para as acOes de fiscalizacéo
tributéria;

VII - verificar se todas as ocorréncias levantadas no planejamento da Acao Fiscal foram observadas
pelo Auditor de Tributos ou pelo Fiscal de Tributos;

VIII - realizar reunides peridédicas com a equipe sob sua responsabilidade com a finalidade de
uniformizar os procedimentos a serem adotados na realizagéo das agdes fiscais;

IX - exigir dos Auditores de Tributos ou dos Fiscais de Tributos a entrega dos relatrios mensais de
atividades;

X - coordenar outras atribuicdes previstas na legislacdo ou designadas por meio de ato do Titular da
Geréncia da Fiscalizagdo Tributaria ou do Secretario de Receita Municipal.

Paragrafo Gnico. O combate & decadéncia e a prescricdo tributarias devera orientar o planejamento
e execucao dos trabalhos desenvolvidos.

Secao Il
Dos Nucleos Especiais de Fiscalizacdo Tributaria

Art. 12. Para controle e acompanhamento do comportamento fiscal dos contribuintes e otimizagédo
dos processos tributarios, a Geréncia da Fiscalizagdo Tributaria promoverd a separacdo dos
contribuintes em segmentos econémico-fiscais, segregado por tributo, por tipo de contribuinte, por
atividades econdmicas afins, por regime de tributacdo, por especificidade de tarefa ou outro critério
a ser definido, por meio de Nucleos Especiais de Fiscalizacdo Tributaria.

Art. 13. Poderdo ser constituidos Nucleos Especiais de Fiscaliza¢do Tributaria, permanentes ou nao,
que serdo direcionados a implementacédo de politicas fiscais voltadas ao incremento da receita, por
ato do Titular da Geréncia da Fiscalizacdo Tributaria, nos segmentos a seguir.

I - Ndcleo de Fiscalizacdo de ISSQN e Taxas Diversas;
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I - Nucleo de Fiscalizacdo Tributaria em Servicos e Obras de Engenharia;

I11 - Nucleo de Fiscalizacdo das Receitas de Transferéncias/ICMS;

IV - Nucleo de Fiscalizacdo Tributéria em Eventos e Diversdes Publicas;

V - Nucleo de Fiscalizacdo de Regime de Estimativa;

VI - Nucleo de Fiscalizagdo e Monitoramento do Simples Nacional;

VII - Nucleo de Fiscalizacdo de IPTU, TMRS e ITBI;

VIII - Nucleo de Fiscalizacdo e Monitoramento de Grandes Contribuintes;

IX - Nucleo de Fiscalizagdo e Monitoramento de Substitutos e Responsaveis Tributarios;

X - Nucleo de Fiscalizagdo, Monitoramento, Revisdo e Auditoria do Cadastro Mercantil e Taxas
Mercantis;

XI - Nucleo de Fiscalizagdo e Monitoramento da NFS-e, DMS-e, DES-IF, DECRED e demais
registros eletrdnicos;

XII - Nucleo de Controle de Qualidade de Agdes Fiscais;

X1l - Nucleo de Controle e Gestdo de Processos Administrativos Fiscais, Baixas de Inscri¢do
Mercantil e Orientacao Fiscal,

XIV - Nucleo de Fiscalizacdo e Monitoramento da Divida Ativa;

XV - outros Nucleos Especiais de Fiscalizacdo Tributaria, conforme a necessidade da administracdo
tributéria.

8 1° No caso dos Ndcleos Especiais de Fiscalizacdo permanentes, o Titular da Geréncia da
Fiscalizacdo Tributaria podera designara um coordenador dentre os integrantes do nucleo.

8 2° Os parametros para definicdo dos Nucleos Especiais de Fiscalizacdo e distribuicdo dos
contribuintes serdo revisados periodicamente, visando a melhor adequacéo Fiscal, podendo ser
alterados, excluidos ou criados outros, a critério da Geréncia da Fiscalizacdo Tributaria.

Art. 14. A gestdo dos Nucleos Especiais de Fiscalizacdo ficara a cargo de Auditores de Tributos ou
Fiscais de Tributos designados pela Geréncia da Fiscalizacdo Tributéaria, responsaveis pela
formulacéo das programacoes fiscais, com as seguintes atribuigdes:

| - planejar e acompanhar a execucgdo das atividades de monitoramento dos contribuintes do
segmento, identificando as atividades econdémicas com maior volume de receita tributavel para
segmentacdo por grupos afins, com a priorizagdo do monitoramento dos contribuintes considerados
suporte de receita de ISSQN, incluindo os substitutos tributarios;

Il - gerar relatorios a partir das informacdes e dados da NFS-e, DMS-e e demais informacdes
eletronicas da base de dados da Administracdo Tributaria, para analise do comportamento dos
contribuintes quanto ao cumprimento das suas obrigac@es tributarias;
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I11 - gerar Notificagdes e/ou Intimacgdes Fiscais para comunicar os contribuintes quanto ao
cumprimento de suas obrigacdes tributarias, principal e acessoria;

IV - requisitar documentos de interesse da Administracdo Tributéria;

V - promover a triagem de processos e demais diligéncias fiscais vinculadas aos contribuintes do
segmento, para distribuicdo em programacéo Fiscal,

VI - planejar as programages fiscais com base nas inconsisténcias levantadas no monitoramento
fiscal ou outros critérios definidos pela Geréncia da Fiscalizacdo Tributaria, incluindo a selecdo dos
contribuintes para o desenvolvimento de acdes fiscais;

VII - recepcionar e avaliar os relatérios de desenvolvimento das aces fiscais;

VIII - promover reunides periddicas com os integrantes do Nucleo para avaliacdo de desempenho,
disseminacdo dos conhecimentos e discussdo das dificuldades e questbes polémicas das acoes
fiscais em curso;

IX - elaborar os relatérios mensais de desempenho do Nucleo e o relatério final de diagndstico da
situacdo encontrada, cujo objetivo deve ser o de verificar a aplicagdo dos procedimentos definidos
nos critérios e objetivos da programagdo Fiscal, confrontando o resultado obtido com o que era
esperado quando do planejamento;

X - selecionar os processos que necessitem de informacdes fiscais, orientar a instrucao e avaliar o
cumprimento das diligéncias;

X1 - estudar e acompanhar as questdes relacionadas a tributacdo pelo Simples Nacional, fornecer
subsidios ao planejamento da fiscalizacdo dos contribuintes optantes pelo citado regime especial;

XI1 - coordenar o atendimento dos contribuintes incluidos em monitoramento fiscal;
XIII - promover o monitoramento dos contribuintes por porte de receita e/ou segmento;

XIV - acompanhar a execucao da programacao Fiscal, inclusive, com analise prévia dos documentos
fiscais;

XV - coordenar, acompanhar e viabilizar as a¢Oes e projetos relacionados a automacgédo Fiscal,
controle e auditoria eletronica;

XVI - outros procedimentos correlatos.

8§ 1° No planejamento da programagcdo Fiscal sera definida a quantidade necessaria de Auditores de
Tributos ou Fiscais de Tributos para a execucdo da atividade programada, podendo ser indicado um
deles para acompanhar e orientar a sua execucao.

8§ 2° Os Gestores de Nucleos Especiais de Fiscalizacdo reunir-se-8o quando necessario, para relatar
as acOes desenvolvidas em cada segmento e suas inter-relacdes, planejar acdes conjuntas, assim
como discutir questdes tributarias polémicas visando a adocdo de posicionamento da Administracao
Tributéria, incluindo a validacao dos critérios para lavratura de Notificacdo de Lancamento, Auto
de Infrag&o e outros atos a elas relacionadas.
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8 3° Os Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos podem participar, bem como acumular a gestéo,
de mais de um Ndcleo Especial de Fiscalizacéo.

8 4° Os Ndcleos Especiais de Fiscalizagdo, considerando a similaridade, a compatibilidade, o
segmento de atuacdo, a demanda de atividades ou no interesse da Geréncia da Fiscalizacdo
Tributéria, podem ser atribuidos a um mesmo grupo de Auditores de Tributos ou Fiscais de Tributos.

CAPITULO IV
DOS AUDITORES DE TRIBUTOS E FISCAIS DE TRIBUTOS
Secéo |
Das atividades dos
Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos

Art. 15. Para fins de atender as competéncias definidas neste Decreto, as atividades dos Auditores
de Tributos e Fiscais de Tributos séo voltadas precipuamente:

| - a0 planejamento, controle e acompanhamento do comportamento fiscal do contribuinte;

Il - a prevencdo e ao combate da evasdo fiscal, a serem estabelecidas em funcdo de estudos
econdmico-fiscais e das informagdes decorrentes das atividades de pesquisa e investigagdo, sem
prejuizo da atribuicéo de fiscalizacao direta, quando se fizer necessario.

Art. 16. Sdo atividades dos Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos, sem prejuizo das demais
disposigdes estabelecidas neste Decreto:

| - Gestdo de Nucleos Especiais de Fiscalizagdo Tributaria, atividades destinadas a promover o
monitoramento, o controle e acompanhamento dos contribuintes visando identificar inconsisténcias
fiscais e cadastrais, individualmente ou por grupo de contribuintes, por meio de pesquisas internas
das declaracOes, bases cadastrais do Municipio, valores recolhidos dos tributos, pesquisas
econdmicas e cartoriais externas com vistas ao planejamento das acGes fiscais, a otimizar processos
tributarios e outras atividades correlatas;

Il - Acdo Fiscal, atividade de verificagdo Fiscal junto ao sujeito passivo quanto a regularidade ou
ndo do cumprimento das obrigac@es tributérias, principal e acessoria, relativas as receitas tributérias
proprias do Municipio, e promover a constituicdo do créedito tributario, incluindo a funcgéo
sancionatoria, nas hipoteses de infracGes a legislacdo tributaria municipal;

I11 - Diligéncias, acOes destinadas a coletar ou prestar informagdes e outros elementos de interesse
da Administracdo Tributéria, para atender exigéncia de instrucdo processual, a dar suporte a
atividade de Monitoramento Fiscal, incluindo informacdes e documentos de terceiros, para subsidiar
procedimento de Auditoria Fiscal relativo a outro sujeito passivo, e outras atividades relacionadas
ao controle das transferéncias tributarias constitucionais;

IV - Plantdo Fiscal, atividades relacionadas a atendimento ao contribuinte para orientacao quanto as
questdes tributarias, a0 acompanhamento de eventos externos de atividades sujeitas a tributacdo do
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN;

V - Anaélise, instrucdo, pareceres e despachos de processos administrativos fiscais, atividades
relacionadas & preparacdo e instrugdo de processos administrativos dos tributos e contribui¢des
administrados pela Secretaria de Receita Municipal e demais atividades correlatas;

VI - Monitoramento Fiscal, é o controle e acompanhamento dos contribuintes visando identificar as
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inconsisténcias fiscais, individualmente ou por grupo de contribuintes, através de pesquisas internas
das declaracGes fiscais e valores recolhidos dos tributos, e de pesquisas econémicas externas,
atividades com finalidade de orientacdo ao sujeito passivo quanto ao cumprimento das suas
obrigac@es tributarias, realizar cobrancas diversas, inclusive de diferenca de tributos por meio de
Notificacdo de Lancamento prévia ou demais tipos de documentos fiscais, com a concesséao de prazo
para pagamento sem a incidéncia de encargos, quando for o caso, e outras atividades correlatas;

VII - Atividades especiais de interesse da Gestdo Fazendaria, atividades de apoio a Administracdo
Tributaria e a Secretaria de Receita Municipal, especialmente no tocante a proposicdo de medidas
de aperfeicoamento de instrumentos de controle e ampliacdo da receita tributaria municipal,
gerenciamento de projetos, capacitacdo e outras correlatas;

VIII - Atividades vinculadas ao Contencioso Administrativo Fiscal ou Tributario, atividades de
julgamento das impugnaces de créditos decorrente de lancamento por Notificacdo de Lancamento
ou Auto de Infragdo, e demais processos no &mbito do contencioso administrativo, na defesa dos
interesses da Fazenda Publica Municipal,

IX - outras atividades desenvolvidas de interesse da Fazenda Publica Municipal.

8 1° As atividades de Monitoramento Fiscal ndo suspenderdo a espontaneidade do sujeito passivo,
podendo o mesmo, realizar dendncia espontanea de infracGes a legislacédo tributaria, para fins de
exclusdo de responsabilidade por infragcdo, acompanhada, se for o caso, do pagamento do tributo
devido e dos juros e multa de mora.

8 2° A Intimagdo e/ou Notificagdo do contribuinte incluido nas atividades de Monitoramento Fiscal
poderd ser realizada por convite ao sujeito passivo ou diligéncia, contato por telefone, carta, e-mail,
por meio eletrénico, via Domicilio Tributario Eletronico - DTE, instituido pelo Municipio de Santa
Cruz do Capibaribe ou via Domicilio Tributario Eletronico do Simples Nacional (DTE-SN)
conforme estabelece o art. 122, inciso Il, da Resolucdo CGSN n° 140, de 22 de maio de 2018, ou
outro meio previsto na legislacdo vigente.

Secéo 11
Da Competéncia para Realizacao de
Ac0es Fiscais e de Lancamento Tributario

Art. 17. As ac0es fiscais relativas aos tributos municipais administrados pela Secretaria de Receita
Municipal serdo executadas, em nome desta, pelos Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos.

Art. 18. A competéncia para realizacdo dos procedimentos fiscais de diligéncia e de auditoria fiscal,
relativos aos tributos municipais, bem como para o langamento de crédito tributario, via Auto de
Infracdo e Notificacdo Fiscal é exclusiva dos Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos.

Art. 19. O Auditor de Tributos ou Fiscal de Tributos, com o fim de obter elementos que Ihe permita
verificar a exatiddo das declaracdes apresentadas pelos sujeitos passivos, e determinar, com
precisdo, a natureza e 0 montante dos respectivos créditos dos tributos municipais, podera:

| - exigir, a qualquer tempo, a exibicdo de livros fiscais e comprovantes dos atos e operagdes que
possam constituir fatos geradores de obrigacdes tributarias;

Il - executar diligéncias, levantamentos e plantes nos locais ou estabelecimentos onde se exercerem
as atividades sujeitas a obrigacdes tributarias ou servigos que constituam matéria imponivel;
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I11 - exigir informagdes e comunicagdes escritas ou verbais;
IV - notificar o contribuinte ou responsavel para comparecer as reparti¢cdes da Prefeitura;

V - requisitar o auxilio da forca policial para levar a efeito as apreensdes, inspeces e interdicoes
fiscais.

Art. 20. As acOes fiscais realizadas junto aos sujeitos passivos terdo o intuito de verificar o
cumprimento das obrigacdes tributarias conforme previsto na legislacdo municipal.

Secéao 111
Da Constituicédo de Créditos Tributarios

Art. 21. A formalizacdo da constituicdo dos créditos tributarios e suas modificacdes serdo realizadas
por meio de:

| - Auto de Infracéo;
Il - Notificacdo de Lancamento de Tributos;
I11 - Termo de Estimativa Fiscal do ISSQN.

8§ 1° O Auto de Infracdo sera utilizado para a realizagéo de langamentos de créditos tributarios em
que haja aplicagdo de penalidade, e no caso de ocorréncia de infracdo a legislagdo tributaria e, sendo
0 caso, propor a aplicacédo da penalidade cabivel.

8 2° A Notificagdo de Langamento de Tributos € ato pelo qual se da ciéncia ao sujeito passivo da
constitui¢do de crédito tributario sem imposigéo de penalidade.

8 3° A Notificacdo de Langamento de Tributos serd utilizada, também, em procedimento de
Monitoramento Fiscal para dar ciéncia ao sujeito passivo da constituicdo do crédito tributario.

8§ 4° O Termo de Estimativa Fiscal do ISSQN sera utilizado para o enquadramento do contribuinte
no Regime de Estimativa.

8 5° O langamento de crédito tributario mediante Auto de Infracdo, independe da realizacdo de Acéao
Fiscal.

8 6° Sempre que necesséario, além das informagdes complementares, deverdo ser mencionados no
auto de infracdo e anexados a ele todos os documentos, papéis, livros, planilhas e documentos
eletrénicos que serviram de base a apuracao.

8 7° Os valores do ISSQN informados na Declaracdo Mensal de Servicos Eletronica - (DMS-e), néo
recolhidos no respectivo vencimento, serdo comunicados aos sujeitos passivos, por meio de
Notificacdo de Langamento.

8§ 8° No ambito de suas competéncias e na titularidade da Acdo Fiscal ou tributéria, ou na apreciacao
de matéria correlata diante de processo administrativo fiscal ou tributario, a Autoridade Fiscal, desde
que inexista outro fundamento relevante, mediante despacho fundamentado, sem prejuizo da ulterior
apreciacdo, ratificacdo, reforma ou nulidade do ato pelo titular da Geréncia da Fiscalizacdo
Tributaria ou pelos 6rgaos da administracdo tributéaria de instrucdo e julgamento, fica autorizada a
ndo constituir os créditos tributarios relativos as matérias que versem sobre:
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| - matérias sumuladas na jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal ou do Superior Tribunal de
Justica;

Il - matérias decididas de modo desfavoravel a Fazenda Publica pelo Supremo Tribunal Federal ou
pelo Superior Tribunal de Justica, em sede de julgamento realizado nos termos dos arts. 543-B e
543-C da Lei n°5.869, de 11 de janeiro de 1973, ou dos arts. 1.036 a 1.041, da Lei n°® 13.105, de 16
de marco de 2015 - Cddigo de Processo Civil, com excecdo daquelas que ainda possam ser objeto
de apreciacédo pelo Supremo Tribunal Federal.

Secéo IV
Das Atribuic6es dos Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos
na Fiscalizagdo Tributaria e Demais Atividades da Administracdo Tributaria

Art. 22. As atividades da Fiscalizacdo Tributaria serdo exercidas pelos Auditores de Tributos e
Fiscais de Tributos, cabendo aos mesmos todas as atribuicdes e prerrogativas incumbidas na
Legislacdo Tributaria a Autoridade Administrativa nas areas Fiscal e Tributaria, observadas as suas
competéncias, atribuicbes e garantias estabelecidas na Lei Ordinaria n® 3.404, de 09 de maio de
2022.

Secao V
Dos Principios Eticos e Deveres dos
Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos

Art. 23. Sao principios éticos fundamentais a serem observados pelo Auditor de Tributos e Fiscal
de Tributos:

| - a dignidade, o decoro e o zelo pelos recursos publicos, no exercicio do cargo ou fora dele;

Il - busca de eficicia e preservacdo da imagem da Administragdo Tributéria e Fazendéria, sem
perder de vista que o interesse publico prevalece ao interesse individual ou particular;

I11 - o Auditor de Tributos e o Fiscal de Tributos ndo desprezardo elemento moral de sua conduta,
ndo decidindo apenas entre o conveniente e 0 inconveniente, mas também entre o ético e o antiético,
e obedecera rigorosamente aos principios da legalidade, oficialidade, impessoalidade, publicidade
e eficiéncia;

IV - salvo os casos de sigilo fiscal, a publicidade de qualquer ato administrativo constitui requisito
de eficacia, moralidade e obrigacdo com a transparéncia, que deve nortear os atos publicos;

V - a utilizacdo indevida de bem pertencente ao patrimonio da Administracdo Tributaria ou
Fazendaria, ou o dano causado por descuido, representa ofensa a todos os cidadaos que direta ou
indiretamente pagam tributos;

VI - agilidade, evitando retardar o atendimento de uma demanda, deixando o cidad&o interessado a
espera de solucdo do problema, em razdo de desidia, inclria ou auséncia injustificada nos plantdes
fiscais ou em reunides agendadas com o contribuinte, caracteriza atitude antiética e compromete a
imagem da Administracdo Tributaria ou Fazendaria;

VII - trabalhar em harmonia com a estrutura organizacional, com respeito aos colegas e cidadaos.

Art. 24. Sdo deveres do Auditor de Tributos e do Fiscal de Tributos:
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| - desempenhar, a tempo e com zelo e dedicacao, as suas atribui¢des, buscar e indicar alternativas
ou novos padrdes para resolverem situacGes cuja solugdo excede aos procedimentos de rotina e a
cooperac¢do para a inovacdo, demonstrando espirito critico ou senso para a investigacdo, bem como
a aptidao para tomar decisGes, apresentar propostas novas e assumir, de forma independente,
desafios, responsabilidades e lideranca de trabalhos, buscar a cooperacdo para o cumprimento da
missao institucional do Fisco, a realizacdo dos trabalhos planejados e a consecuc¢éo dos objetivos
esperados, bem como a utilizacdo racional dos recursos técnicos e materiais disponiveis;

Il - tratar com cortesia os contribuintes e demais usuarios dos servicos prestados pela Administracao
Tributaria ou Fazendaria, respeitando suas capacidades e suas limitacdes, sem qualquer espécie de
preconceito ou distin¢do, manter senso de justi¢ca no encaminhamento de solucdes para os problemas
que se apresentam, de modo a favorecer o relacionamento Fisco-Contribuinte;

I11 - ter respeito a hierarquia, porém sem temor de representar contra ilegalidade ou abuso de poder;

IV - resistir a eventuais pressdes de superiores hierarquicos ou de qualquer pessoa que vise a
obtencdo de vantagens indevidas, denunciando-as;

V - ser assiduo e pontual ao servico, realizar tarefas dentro dos prazos estipulados, na certeza de que
Sua auséncia ocasiona prejuizos ao trabalho ordenado, refletindo negativamente em todo o sistema;

VI - manter em ordem o local de trabalho, seguindo os métodos mais adequados a sua organizacdo
e distribuicdo;

VII - manter-se atualizado com a legislacéo pertinente a atividade fazendéria e ao exercicio de suas
atribuicdes, buscar o conhecimento do trabalho e autodesenvolvimento;

VIII - facilitar a fiscalizagcdo de todos 0s atos ou servi¢os da administracdo tributaria por quem de
direito;

IX - declarar-se impedido quando suas tarefas envolverem empresas ou entidades cujos socios
titulares, acionistas majoritarios, administradores, presidentes ou diretores sejam seus parentes,
consanguineos ou afins, ascendentes ou descendentes, até o terceiro grau;

X - manter disciplina, relacionamento interpessoal e comportamento irrepreensiveis em relacdo aos
colegas e chefias, a aceitacéo de criticas, valores e percepcdo de ideias divergentes ou inovadoras e
as atitudes para favorecer a integracéo e o espirito de equipe e facilitar a sua integracéo a equipe de
trabalho, bem a demonstracdo de maturidade e inteligéncia emocional, para superar pressdes e
incentivar a negociacdo no grupo.

8 1° No exercicio das atividades da Fiscalizagdo Tributaria, o Auditor de Tributos ou o Fiscal de
Tributos devera proceder de acordo com as seguintes posturas:

| - manter atitude de independéncia em relacdo a unidade auditada;

Il - manter atitude de serenidade e comportar-se de maneira compativel com o exercicio da funcao
publica;

Il - manter atitude de imparcialidade, de modo a ndo distorcer os objetivos de seus trabalhos,
abstendo-se de emitir opinido preconcebida ou tendenciosa, induzida por convicgdes politicas ou de
qualquer outra natureza;
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IV - guardar sigilo sobre dados e informac6es de natureza confidencial;

V - zelar para que pessoas ndo autorizadas ndo tenham acesso aos papéis de trabalho nos quais séo
registradas as informacdes referentes a trabalhos de auditoria;

VI - buscar permanente aprimoramento profissional, mantendo-se atualizado quanto a novas
técnicas e instrumentos de trabalho relativos a sua area de atuacéo;

VII - possuir conhecimento da finalidade, extensédo e profundidade do trabalho a realizar;

VIII - esclarecer, sempre que possivel, todas as dividas durante a realizacdo da auditoria e, se
necessario, solicitar documentacgdo adicional, informacdo complementar ou entrar em contato com
sua respectiva Geréncia;

IX - ser cortés com o auditado, sem, contudo, abrir méo das prerrogativas do cargo;

X - recusar favores ou concessdes das pessoas pertencentes direta ou indiretamente aos 6rgaos ou
entidades;

XI - emitir opinides sobre documentos ou situacdes examinadas, apoiando-se em fatos e evidéncias
que permitam o convencimento razoavel da realidade ou a veracidade dos fatos;

XI1 - estar sempre identificado com o uso do cracha ou identidade funcional,
XII1 - vestir-se de maneira adequada e condizente ao ambiente profissional e ao cargo.

8 2° Os deveres do Auditor de Tributos e do Fiscal de Tributos sdo fundamentados nos seguintes
principios:

| - estabelecimento de regras especificas, reduzindo a possibilidade de conflitos entre o interesse
privado e o dever funcional,

Il - assegurar ao Auditor de Tributos e ao Fiscal de Tributos a manutencdo da sua imagem e
reputacdo, quando o seu atuar se pautar pelas normas estabelecidas neste Decreto;

I11 - observancia e aperfeicoamento de regras de comportamento ético entre o Auditor de Tributos
ou Fiscal de Tributos e sua relacdo com a sociedade e com o proprio Grupo de Auditores de Tributos
e Fiscais de Tributos.

8 3° Os preceitos relacionados neste artigo ndo substituem os deveres e proibigdes constantes do
Estatuto dos Servidores Publicos Civis da Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Capibaribe.

Art. 25. O Auditor de Tributos e o Fiscal de Tributos, no desempenho de suas atividades, exercerao
rigorosa observancia aos seguintes principios basicos:

| - Ordenacdo, principio que consiste em o Auditor de Tributos ou o Fiscal de Tributos sistematizar
as diversas etapas a serem desenvolvidas na Ac¢do Fiscal a ser iniciada, observando o encadeamento
das atividades minimas a serem executadas;

Il - Verificagdo, principio que implica na pesquisa e confrontacdo de dados coletados pelo Auditor
de Tributos ou Fiscal de Tributos, objetivando a descoberta de possiveis divergéncias;
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Il - Apresentacdo, principio cuja observancia consiste na permanente busca da qualidade na
apresentacdo dos Relatérios, Termos, Autos e demais documentos preenchidos ou lavrados no
exercicio das atividades fiscais;

IV - Resposta, principio que reflete o resultado final da Acéo Fiscal realizada, representado pelo
comportamento dos dados pesquisados e confrontados em cada etapa da Acédo Fiscal e, sendo o
caso, de constatacdo de divergéncias, consiste na lavratura de termos, relatorios ou autuacdes
previstas na legislacdo especifica e neste Decreto.

Secéo VI
Das Garantias dos Auditores de Tributos e
dos Fiscais de Tributos no Exercicio da Fiscalizagdo Tributaria

Art. 26. Além das garantias previstas na Lei Ordinaria n° 3.404, de 09 de maio de 2022, sdo
asseguradas ao Auditor de Tributos e ao Fiscal de Tributos autonomia técnica e independéncia
funcional quanto aos atos por ele praticados no efetivo exercicio de suas atribuicdes legais.

Art. 27. Ao Auditor de Tributos e ao Fiscal de Tributos sera assegurada assisténcia juridica imediata
pela Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Capibaribe, quando sofrer a¢éo judicial em decorréncia
do exercicio de suas funcgdes.

Art. 28. E assegurada ao Auditor de Tributos e ao Fiscal de Tributos precedéncia sobre os demais
setores administrativos quando do exercicio em atividades de Fiscalizag¢&o Tributaria, dentro de suas
areas de competéncia, na forma do inciso XVIII, do art. 37, da Constituicdo Federal.

Paragrafo anico. A precedéncia da Administracdo Tributaria em relacdo aos demais setores
administrativos no exercicio de sua competéncia, prevista no inciso XVIII, do art. 37 da
Constituicdo Federal, expressa-se:

| - na garantia de acesso preferencial a livros, documentos e outros efeitos fiscais dos sujeitos
passivos, nos casos em que convergirem ou conflitarem agdes conjuntas ou concomitantes entre
agentes do Poder Executivo;

I - na concessao de prioridade a apuracao e ao lancamento dos créditos tributarios, bem como na
instrucéo de processo administrativo-tributario relativamente a fatos, situacdes, documentos, papéis,
livros e outros efeitos fiscais, na hipotese de incidirem sobre eles procedimentos administrativos
concorrentes;

Il - no recebimento de informacdes de interesse fiscal oriundas de 6rgdos e entidades da
administracao publica, dos contribuintes e das instituicdes financeiras;

IV - na prioridade quando das requisi¢des dirigidas as autoridades competentes, relativas a certiddes,
informacdes e diligéncias necessarias ao desempenho de suas funcdes.

Art. 29. E assegurado ao Auditor de Tributos e ao Fiscal de Tributos, quando no desempenho de
suas atribuicdes legais, o auxilio de autoridade administrativa ou de forga publica.

Paragrafo Unico. Os Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos poderdo solicitar o auxilio de
autoridade administrativa ou de forca publica, quando vitimas de embarago ou desacato no exercicio
de suas fungdes, ou quando necessaria a efetivacdao de medida prevista na legislagdo tributaria, ainda
que ndo se configure fato definido em lei como crime ou contravencao.
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Secao VII
Das Demais Competéncias dos
Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos

Art. 30. Sem prejuizo das demais competéncias, atribuicdes e garantias previstas neste Decreto e na
Lei Municipal n° 3.404, de 09 de maio de 2022, competem aos Auditores de Tributos e Fiscais de
Tributos:

| - a retificacdo ou cancelamento de créditos relativos a tributos de competéncia da Secretaria de
Receita Municipal, e de Autos de Infracdo e Notificacdo Fiscal - AINF, lavrados por meio do
Sistema Unico de Fiscalizacio, Lancamento e Contencioso - SEFISC, do Simples Nacional, de
oficio ou decorrente de impugnacdes, quando o valor do montante do crédito tributario for reduzido
ou cancelado;

Il - executar as atividades de atualizagGes cadastrais referentes aos langamentos do IPTU;

[11 - analise e decisdo de impugnagdes, ou revisdo de oficio, de langamentos referentes a tributos
administrados pela Secretaria de Receita Municipal, e de AINF, lavrados pelo SEFISC,
independentemente do valor do langamento, tdo somente nos casos em que 0 débito tributario seja
mantido na sua integralidade;

IV - prestar, diretamente a Geréncia da Fiscalizacdo Tributaria, informacdes acerca da revisao de
oficio de créditos tributarios inscritos em divida ativa;

V - executar as atividades de andlise e decisdo das impugnacgdes relativas aos processos
administrativos fiscais de:

a) solicitacdo de reconhecimento de imunidade tributaria;
b) pedido de concessdo de isencdo, descontos e incentivos fiscais;
c) enquadramento e desenquadramento como sociedade de profissionais;

d) indeferimento da opc¢do pelo Simples Nacional, exclusdo de oficio do Simples Nacional e
desenquadramento de oficio do Microempreendedor Individual - MEI, de que trata a Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

VI - em decorréncia de operacao ou Acéo Fiscal, executar as atividades de analise e decisdo relativas
a cassacdo de imunidade e de isencdo e ao desenquadramento de contribuintes do regime especial
de recolhimento;

VII - no curso de operacdo ou Acdo Fiscal, executar as atividades de andlise e decisdo relativas a
revisdo de oficio da ndo incidéncia do Imposto sobre Transmissao “Inter Vivos”, a qualquer titulo,
por ato oneroso, de bens imoveis, por natureza ou acessdo fisica, e de direitos reais sobre imoveis,
exceto os de garantia, bem como cessao de direitos a sua aquisicdo - ITBI;

VIII - emitir documento de autorizacdo para a lavratura, registro, averbacao e demais atos relativos
a

a) transmissdo de bens ou direitos incorporados ao patrimdnio de pessoas juridicas em realizacdo de
capital;

Av. Padre Zuzinha, 244/248, Centro | Santa Cruz do Capibaribe - PE CEP 55192-000
813731-2930 - santacruzdocapibaribe.pe.gov.br - CNPJ: 10.091.569/0001-63



B\ o /A

SANTA CRUZ

DO CAPIBARIBE

b) transmissdo de bens ou direitos aos mesmos alienantes, em decorréncia de sua desincorporacdo
do patrimonio da pessoa juridica a que foram conferidos;

c) transmisséo de bens ou direitos decorrentes de fusdo, incorporacao, cisao ou extingdo da pessoa
juridica;

d) transmissdo de bem imdvel, quando este voltar ao dominio do antigo proprietario por forca de
retrovenda, de retrocessdo ou pacto de melhor comprador;

e) divisdo amigavel que envolva apenas uma matricula ou transcrigdo junto ao respectivo Cartorio
de Registro de Imdveis;

f) instituicdo e especificacdo de condominio;

g) benfeitoria e construcdo incorporada ao bem imdével pelo adquirente ou cessionario, ou as suas
proprias expensas.

IX - executar atividades de anélise e decisdo relativas:

a) a exclusdo de oficio do Simples Nacional;

b) ao desenquadramento do Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos Tributos
abrangidos pelo Simples Nacional - SIMEI, de que trata a Lei Complementar n° 123, de 14 de

dezembro de 2006.

X - decisdo referente a reconhecimento da imunidade, ndo incidéncia, concessdo de isencdo ou
incentivos fiscais, quando houver deferimento total ou parcial do pedido, na seguinte conformidade;

X1 - decisdo de restituicdo de importancias relativas a pagamentos indevidos de tributos de sua
competéncia, por meio de processo administrativo;

XI1 - autorizacédo de devolucdo ou conversdo em renda de depositos administrativos;
X111 - decisdo em pedidos de remisséo de créditos tributarios;

XIV - concessdo de novos prazos para pagamento, com relacdo aos tributos administrados pela
Secretaria de Receita Municipal, nas seguintes hipdteses:

a) a notificacdo nédo for entregue na forma e prazos legais;

b) a notificacdo ndo for objeto de publicacdo por edital, apds a tentativa de entrega, na forma da
legislagdo vigente;

¢) a notificacdo for objeto de publicagdo por edital, observada a legislacéo especifica, e ndo forem
observados os prazos minimos regulares para fixacao da data de vencimento da primeira prestacao;

d) em qualquer caso ndo previsto nos itens anteriores, desde que a falta de recolhimento do tributo
no prazo estipulado ndo tenha decorrido de ato ou omisséo do contribuinte quanto aos valores
devidos.

XV - decisdo em pedidos referentes a parcelamentos administrados pela Secretaria de Receita
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Municipal, relativos a débitos tributarios e ndo tributéarios, inscritos ou ndo em divida ativa;

XVI - decisdo sobre a impugnacdo quanto a inclusdo em sistemas de cadastros informativos de
débitos tributarios administrados pela Secretaria de Receita Municipal, ou por outras entidades;

XVII - decisdo em processos administrativos fiscais ndo especificados neste Decreto, de
competéncia da Administracdo Tributéaria.

8 1° Ndo serdo objeto de cassacdo o reconhecimento da imunidade, a concessdo da isencdo e o
enguadramento de contribuintes do regime especial de recolhimento, decididos pelas instancias de
julgamento, exceto quando forem encontradas questdes de fato por elas ndo apreciadas.

§ 2° Ndo seréa objeto de cassac¢do a inclusdao no Simples Nacional e o enquadramento no Sistema de
Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos Tributos Abrangidos pelo Simples Nacional - SIMEI,
de que trata a Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, decididos pelas instancias de
julgamento, exceto quando forem encontradas questdes de fato por elas ndo apreciadas.

8 3° A decisdo contraria & Fazenda Municipal estara sujeita a reexame necessario, com efeito
suspensivo.

CAPITULO V )
DOS PROCEDIMENTOS, ATIVIDADES E ACOES FISCAIS
Secao |

Das Espécies de Procedimentos, Atividades e Ac¢des Fiscais
Art. 31. Os procedimentos, atividades e a¢des fiscais terdo as seguintes espécies:
| - Auditoria Fiscal,
Il - Exame e Orientacao Fiscal;
I11 - Exame Fiscal Simplificado;
IV - Operacéo de Verificagdo e Exame Fiscal de Obras e Servicos de Engenharia;
V - Operacdo de Verificagdo e Exame Fiscal de Eventos;
V1 - Operacéo de Verificacdo e Exame Fiscal de Tributos Imobiliarios;
VIl - Monitoramento Fiscal;
VIII - Diligéncia Fiscal;
IX - Visita Fiscal Orientadora;
X - Processos Administrativos Fiscais;
XI - Tarefa Fiscal Especial;
XII - Plantdo Fiscal;
XI1I - Comunicacédo de Flagrante de Infracdo a Legislacdo Tributéria;
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XIV - outros procedimentos, atividades e ac¢des fiscais.

8 1° A Acdo Fiscal ou procedimento fiscal poderd implicar a lavratura de Auto de Infracdo,
Notificacdo de Lancamento de Tributo, despacho decisorio de indeferimento de crédito ou néo
homologagéo de compensagéo ou a apreensdo de documentos, materiais, livros e assemelhados,
inclusive em meio digital.

8 2° Os procedimentos, atividades e acdes fiscais especificados neste artigo, poderdo ser, sempre
que possivel, atribuidos aos Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos de forma cumulativa,
implicando a atribui¢cdo multipla e concomitante de procedimentos fiscais, tendo o auferimento de
suas pontuacdes e o cumprimento da Tarefa Fiscal registrados observando os dispositivos
estabelecidos para cada procedimento, atividade ou Acao Fiscal.

§ 3° Além dos procedimentos fiscais previstos no caput deste artigo, os sujeitos passivos poderao
ser intimados, no interesse da Administragdo Tributaria, a apresentar informagdes sobre bens,
negdcios ou atividades, proprios ou de terceiros, ou a adotar providéncias, nos termos deste
regulamento.
Subsecdo Unica
Da Classificagdo das Auditorias Fiscais e
Operacdes de Verificagéo e Exame Fiscal

Art. 32. Os niveis de complexidade das Auditorias Fiscais e Operagdes de Verificagdo e Exame
Fiscal, para fins do planejamento fiscal e enquadramento, classificam-se como de:

| - Alta Complexidade, compreende os procedimentos fiscais executadas em sujeitos passivos cuja
atividade e natureza da prestacao de servigos e/ou, considerando, ainda, os casos de desobrigacédo
de emissdo de notas fiscais para todos ou partes dos servicos prestados, impliquem a execucédo de
procedimentos fiscais de complexidade alta para definicdo da receita tributavel, incluindo os
SEervigos:

a) Obras e Servicos de Engenharia;

b) Instituicdes de Ensino;

¢) Instituicdes Financeiras;

d) Contribuintes sob o regime de Estimativa do ISSQN;

e) Cartorios;

f) Planos de Saude;

g) Hotéis, Pousadas e Congéneres;

h) Eventos e Diversdes Publicas;

i) outros servicos assemelhados, no que se refere a complexidade para definicdo da receita tributavel.

Il - Média Complexidade, compreende os procedimentos fiscais executados em sujeitos passivos
cuja atividade e natureza da prestacdo de servicos, considerando, ainda, as atividades de prestacdo
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de servicos caracterizadas pela obrigatoriedade da emissé@o de notas fiscais para todos 0s servicos
prestados, impliquem a execucdo de procedimentos fiscais de complexidade média para definicdo
da receita tributavel.

Secéo 11 A
Dos Procedimentos Fiscais no Ambito
da Fiscalizacao Tributaria

Art. 33. Para fins deste Decerto entende-se por procedimento fiscais, no ambito da fiscalizacéo
tributéria, as acbes que objetivam a verificagdo do cumprimento das obrigacdes tributérias pelo
sujeito passivo, conforme determinado na legislacgdo tributaria, podendo resultar em constituicdo de
crédito tributario, representacdes fiscais e aplicacdo de san¢bes administrativas.

Paragrafo Unico. A instituicdo do procedimento fiscal podera implicar a apreensdo de livros,
documentos, mercadorias e outros objetos, que far-se-4 sempre mediante auto de apreensdo,
inclusive em meio digital.

Art. 34. O procedimento fiscal considera-se iniciado com a finalidade de excluir a espontaneidade
da iniciativa do sujeito passivo em relacao aos atos anteriores, com a lavratura do Termo de Inicio
de Acéo Fiscal - TIAF ou do Termo de Intimagé&o para apresentar documentos fiscais ou néo fiscais,
de interesse da Fazenda Publica Municipal.

Secao Il
Do Procedimento de Auditoria Fiscal

Art. 35. A Acdo de Auditoria Fiscal tem por objetivo a verificacdo do cumprimento das obrigag0es
tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos municipais administrados pela
Secretaria de Receita Municipal, podendo resultar em constitui¢do de credito tributario e aplicagéo
de multas punitivas, com apreensdo de livros e documentos de qualquer espécie, inclusive 0s
armazenados em meio magnético ou em qualquer outro tipo de midia, materiais, livros ou
assemelhados encontrados em situacéo irregular ou que constituam prova de infracdo a legislacéo,
compreendendo a:

| - anélise de notas fiscais, recibos, balancetes, contas de telefone, contas de 4gua, contas de energia
elétrica, despesas com aluguel de imovel e equipamentos, despesas com a folha de pagamento, livros
contédbeis, contratos de prestacdo de servi¢os e demais documentos ou registros necessarios ao
exame fiscal, inclusive os registros em meio eletronico com o fim de determinar a receita tributavel
pelo ISSQN;

Il - analise da situacdo cadastral, mercantil e imobiliario, através do contrato social e suas alteragdes,
quando for o caso, e demais documentos necessarios a atualiza¢éo cadastral, procedendo a devida
atualizac&o no sistema informatizado da Administracdo Tributaria, assim como a emissdo, quando
necessario, dos documentos relativos a formalizacéo dos atos abaixo relacionados:

a) atualizagdo do cadastro mercantil de contribuintes do Municipio;
b) atualizacdo do cadastro imobiliario de contribuintes do Municipio.
1l - analise dos registros de recolhimentos, inadimpléncia ou omissdo de tributos de

responsabilidade do sujeito passivo submetido a Acdo Fiscal no sistema informatizado da
Administracdo Tributaria;
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IV - andlise da regularidade do IPTU e ITBI do im6vel onde esteja instalado o prestador de servi¢os
submetido a Acdo Fiscal, inclusive quanto aos registros cadastrais do proprietario e da area
construida;

V - anélise da regularidade quanto as Taxas de Poder de Policia, vinculadas ao Cadastro mercantil
de Contribuintes, e demais taxas devidas pelo sujeito passivo submetido a Acédo Fiscal,

VI - analise das DeclaracGes Mensais de Servigos Eletronicas (DMS-e), observando o cumprimento
das obrigacGes relativas a escrituracao de documentos fiscais, inclusive o levantamento comparativo
das informacGes do ISSQN devido declarado pelo sujeito passivo e os registros dos pagamentos
realizados através do sistema informatizado de Administracdo Tributaria;

VII - andlise dos valores apresentados na Declaracdo de Imposto de Renda da Pessoa Juridica e sua
compatibilidade com os valores recolhidos a titulo de Imposto Sobre Servi¢co de Qualquer Natureza
- ISSQN, observadas as especificidades de cada contribuinte;

VIl - andlise do cumprimento de todas as obrigacOes acessorias de responsabilidade dos
contribuintes do Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN;

IX - circularizacdo ou coleta de informagdes junto a terceiros, pertinentes a verificacdo do
cumprimento da legislacéo tributaria por sujeito passivo;

X - coleta e analise de informagdes obtidas junto ao Fisco Federal, Estadual ou de outros municipios.
Art. 36. A Auditoria Fiscal destina-se, ainda, a:

| - Auditoria Fiscal de rotina, de carater homologatorio e sujeita a lancamentos de oficio pela
autoridade competente, visando fiscalizar o ISSQN proprio e retido na fonte, seja por substitui¢éo
ou solidariedade tributaria, sendo extensiva aos demais tributos municipais vinculados ao
contribuinte, abrangendo todo o periodo ainda néo fiscalizado;

Il - Auditoria Fiscal decorrente da reviséo de lancamentos anteriores, anulados, administrativa ou
judicialmente, por vicio formal, bem como nos demais casos previstos na legislacao tributaria, em
que a Autoridade Fiscal verificar, em seu procedimento de rotina, que néo foi efetuado o lancamento
de tributo devido em procedimento fiscal anterior.

Art. 37. Nos procedimentos de Auditoria Fiscal, verificando o cumprimento das obrigacfes
principal e acessoria, o Auditor de Tributos ou o Fiscal de Tributos devera observar as rotinas abaixo
descritas:

| - iniciar o procedimentos administrativo através de designacdo de Acdo Fiscal, mediante Ordem
de Servico;

Il - emitir o Termo de Inicio da Acao Fiscal - TIAF, com os mesmos dados constantes da Ordem de
Servico que Ihe foi atribuida, especificando, ainda, os documentos necessarios para exame, 0 prazo
e o local para entrega dos mesmos;

I11 - proceder as diligéncias necessarias para localizacdo do sujeito passivo;

IV - dar ciéncia ao sujeito passivo ou responsavel do Termo de Inicio de Ac¢do Fiscal - TIAF,
pessoalmente, por via postal, por via eletrénica ou pelo Domicilio Tributério Eletronico - DTE, e
ndo logrando éxito, a critério da Autoridade Fiscal, por edital, com os dados constantes da Ordem
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de Servicos que Ihe foi atribuida, especificando, ainda, os documentos necessarios para exame, 0
prazo e o local para entrega dos mesmos;

V - verificar se constam atualizados os dados cadastrais, do sujeito passivo, nos sistemas de gestdo
e controles de ISSQN, da Secretaria de Receita Municipal, com a confirmacdo das seguintes
informacdes necessarias ao procedimento fiscal:

a) inscricdo no CPF e/ou CNPJ;

b) endereco completo do estabelecimento;

¢) atividade desenvolvida;

d) aliquota enquadrada de ISSQN;

e) se a nota fiscal utilizada pelo contribuinte estd em conformidade com a legislacéo;

f) se consta emissédo de nota fiscal para todo servico prestado;

g) a autenticacdo dos livros fiscais obrigatorios;

h) o recibo de retencéo de ISSQN na fonte;

i) o cumprimento das demais obrigacOes acessorias previstas na legislacao.

VI - realizar levantamentos da situacdo econdémico-fiscal do sujeito passivo a ser fiscalizado, para
fins de planejamento da fiscalizacdo, verificando os registros disponiveis na base de dados da
administragdo tributaria, incluindo a Declaragdo Mensal de Servigos Eletronica (DMS-e), Nota

Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e), entre outros;

VII - decorrido o prazo maximo estabelecido no Termo de Inicio de Ac¢édo Fiscal - TIAF, apos a
ciéncia ao sujeito passivo:

a) caso o contribuinte ndo apresente a documentacéo solicitada, devera ser autuado por embaraco a
Acdo Fiscal, nos termos da lei;

b) caso o contribuinte apresente a documentacdo solicitada, receber a documentacdo solicitada no
Termo de Inicio de Agdo Fiscal - TIAF e iniciar os procedimentos de exame fiscal.

VIl - proceder a andlise criteriosa da documentacdo das operacfes de servigos prestados,
identificando as atividades realizadas, enquadramento de aliquota na lista de servicos, identificando
as possiveis infragcdes a legislacdo tributaria, quanto ao cumprimento das obrigagdes principal e
acessoria, visando comprovar ou desconsiderar os elementos de convicgdo que motivaram a
fiscalizacdo, no cumprimento das obrigacdes tributarias;

IX - exigir, a qualquer tempo, informacdes, declaracdes e comunicacfes escritas ou verbais, a
exibicdo de livros fiscais e comprovantes dos atos e operagdes que possam constituir fato gerador
de obrigacdes tributarias;

X - fazer diligéncias, levantamentos e plantdes nos locais ou estabelecimentos onde se exercerem

as atividades sujeitas a obrigacdes tributarias ou servigos que constituam matéria imponivel;
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XI- averiguar a exatiddao das declaragdes apresentadas pelo sujeito passivo, e determinar, com
precisao, a natureza e 0 montante dos respectivos créditos dos tributos municipais;

XII - requisitar quando necessario, o auxilio da forca policial para garantir o cumprimento das
diligéncias fiscais, apreensodes e interdicdes;

X111 - apurar a base de célculo do ISSQN devido, anotando em Relatério de Fiscalizagdo Tributéria,
com o objetivo de determinar se ha alguma diferenca de imposto a recolher;

XIV - verificar em todo procedimento fiscal se o sujeito passivo possui servigos tomados em
atividades de seguranca, limpeza, construcéo civil e entre outras, com finalidade de apurar o ISSQN
retido, observado a legislacao tributéria vigente;

XV - constatar em todo procedimento fiscal de sujeito passivo enquadrado no Simples Nacional, a
conciliagdo entre as receitas declaradas a Receita Federal do Brasil, no Portal do Simples Nacional
e ao Municipio;

XVI - arbitrar o crédito tributario do sujeito passivo de oficio, ndo cadastrado ou com base de calculo
insatisfatdorio, nos sistemas de gestdo e controles de ISSQN, da Secretaria de Receita Municipal,

XVII - lavrar auto de infracdo, separadamente, para cada dispositivo legal infringido no
recolhimento de ISSQN proprio ou de terceiros, apurando o valor do crédito tributario do ISSQN e
na aplicacdo da multa devida;

XVIII - lavrar o Termo de Encerramento da Acdo Fiscal - TEAF relatando os procedimentos
realizados, com a devida mengédo do Auto de Infragdo, quando lavrado, ou a ndo constatagéo de
irregularidade.

XIX - devolver a documentacdo recebida, permanecendo com copias dos documentos que se fagcam
necessarios ao embasamento das autuaces e das conclusdes constantes no relatorio e no Termo de
Encerramento da Acéo Fiscal.

8§ 1° Na anélise do cumprimento das obrigagdes tributarias relacionadas com os servicos prestados
deveré ser observado, no minimo, o seguinte:

| - identificar a(s) atividade(s) realizada(s) pelo sujeito passivo e seu enquadramento na lista de
servicos anexa a Lei Municipal n°® 3.377, de 28 de dezembro de 2021 - Cddigo Tributario do
Municipio de Santa Cruz do Capibaribe;

Il - apurar os fatos geradores do ISSQN, por competéncia tributaria, com base nas notas fiscais
emitidas ou em outros elementos disponiveis.

§ 2° Na anélise do cumprimento das obriga¢des acessorias o Auditor de Tributos ou o Fiscal de
Tributos devera verificar, no minimo, se:

| - os dados cadastrais estdo atualizados;

Il - as notas fiscais utilizadas pelo contribuinte estdo autorizadas pelo Fisco;
I11 - estd sendo emitida nota fiscal de servico para todo servico prestado;

IV - estdo sendo escriturados os livros fiscais obrigatérios, se for o caso;
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V - a Declaragdo Mensal de Servicos Eletrdnica (DMS-e) esta sendo entregue regularmente, quando
cabivel;

VI - as Declaragdes Mensais de Servicos Eletronicas (DMS-e) entregues foram preenchidas
corretamente, quando cabivel,

VII - o recibo de retencdo de ISSQN na fonte esta sendo emitido, quando cabivel;
VIII - estdo sendo cumpridas as demais obrigacdes acessorias previstas na legislagéo.

8 3° Na andlise dos servigos tomados pelos sujeitos passivos, deverdo ser realizados, no minimo, os
seguintes procedimentos:

| - analisar os documentos comprobatdrios e os registros da escrituracdo Fiscal de despesas com
servicos de terceiros, pessoas fisicas e juridicas para identificacdo da ocorréncia de fatos geradores
do ISSQN sujeitos a retencao;

Il - registrar os documentos referentes as prestacdes sujeitas a retencdo de ISSQN na fonte para
apuracdo de possiveis diferengas de imposto a recolher.

8§ 4° Caso ndo seja possivel a localizacdo do sujeito passivo para ciéncia do inicio da Auditoria
Fiscal, o Auditor de Tributos ou o Fiscal de Tributos devera emitir o Termo de Encerramento da
Acéo Fiscal - TEAF, relatando no mesmo as diligéncias realizadas.

8 5° A ndo localizagdo do contribuinte no enderego constante do Cadastro Mercantil de
Contribuintes do Municipio devera ser comunicada pelo Auditor de Tributos ou pelo Fiscal de
Tributos ao titular da Geréncia da Fiscalizagéo Tributaria, para efeito da substituicdo do contribuinte
e baixa da Ordem de Servico, com a indicacdo das diligéncias realizadas na tentativa de localizacéo
da empresa, providenciando a alteragdo da situagdo cadastral para “INAPTA - NAO
LOCALIZADA”.

8 6° O sujeito passivo poderé solicitar prorrogagéo, por escrito, até o ultimo dia do prazo fixado no
Termo de Inicio de Ac¢do Fiscal, para a entrega da documenta¢do, com 0s motivos do nao
atendimento, e somente o titular da Geréncia da Fiscalizacdo Tributaria ou Auditor de Tributos ou
Fiscal de Tributos designado, poderdo conceder novo prazo para apresentacdo da referida
documentacao.

8§ 7° A documentacéo sendo extraviada ou incompleta, impossibilitando o procedimento fiscal, deve-
se efetuar conciliacdo dos registros fiscais, estabelecer pardmetros para arbitrar 0 movimento
econémico, lavrando o Auto de Infracdo e o Termo de Encerramento de Agéo Fiscal - TEAF.

8 8° Caso 0 sujeito passivo ndo entregue a documentacdo solicitada, no prazo estabelecido, e ndo
solicite a prorrogacdo do prazo para a apresentacdo da mesma, o Auditor de Tributos ou o Fiscal de
Tributos devera lavrar Auto de Infracdo por embaraco a fiscalizagéo.

8 9° A resisténcia do sujeito passivo em apresentar a documentacao solicitada nos procedimentos
fiscais devera ser comunicada a chefia imediata, e podera resultar em impetracdo de representacdo
judicial para exibicdo de documentos, sem prejuizo das disposi¢cdes estabelecidas no Decreto
Federal n° 034, de 16 de junho de 2017, que regulamenta o disposto no art. 6° da Lei Complementar
Federal n° 105, de 10 de janeiro de 2001, relativamente a requisicdo, acesso e uso, pela Secretaria
de Receita Municipal, de informacGes referentes a operacdes e servicos de instituicdes financeiras
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e de entidades a elas equiparadas.

§ 10. Na hipdtese da ocorréncia do disposto no 8 8° deste artigo, sempre que possivel, devera ser
procedida a cobranca do ISSQN por meio de arbitramento da base de célculo.

8§ 11. Caso o contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servico ou se a quantidade emitida
demonstre ser incompativel com a atividade ou com o porte da empresa, 0 Auditor de Tributos ou
o Fiscal de Tributos devera analisar nos registros e controles das operacdes realizadas, se ha outros
valores passiveis de enquadramento como receita tributavel pelo ISSQN.

§ 12. A base de calculo sera arbitrada quando tenha sido insatisfatoria a analise nos registros da
escrituracdo Fiscal, a documentacdo apresentada ndo mereca fé ou o contribuinte ndo tenha
fornecido a documentacdo solicitada.

Art. 38. A instauracdo de Auditoria Fiscal suspendera o direito do sujeito passivo a exclusdo da
responsabilidade por infracdo, por meio de denuncia espontanea, relativamente aos tributos
fiscalizados.

Art. 39. Qualquer lancamento tributario, no curso da Auditoria Fiscal, sera realizado por meio de
Auto de Infracdo.

Art. 40. A Auditoria Fiscal serd sempre executada para fiscalizacdo de um periodo determinado,
abordando a verificagdo detalhada de todas as atividades do sujeito passivo, incluindo, quando
couber, dos produtos, mercadorias, bens e servicos adquiridos.

Art. 41. A Auditoria Fiscal podera envolver periodo do exercicio em curso, quando a situacdo do
contribuinte assim indicar, especialmente quando da verificacédo de falta de recolhimento do ISSQN
préprio, ou retido na fonte, ou infragcBes que possam ser caracterizadas como crime contra a ordem
tributaria.

Art. 42. No curso da Auditoria Fiscal, os sujeitos passivos poderdo ser intimados, no interesse da
administracdo tributaria, a apresentar informac6es sobre bens, negdcios ou atividades, proprios ou
de terceiros.

Art. 43. A Auditoria Fiscal podera envolver mais de um estabelecimento de um mesmo sujeito
passivo.

Art. 44, Cabera a Autoridade Fiscal realizar quaisquer diligéncias e solicitar a qualquer momento
apresentacdo de documentos necessarios a Auditoria Fiscal.

Art. 45, Os Auditores de Tributos e Fiscais de Tributos podem desprezar os resultados apresentados
pela contabilidade do sujeito passivo, quando ndo representem o real valor da receita tributavel
realizado pelo estabelecimento, para cuja apuracdo devem arbitrar o valor das prestacdes de servicos
notoriamente inferiores ao pre¢o corrente ou de mercado dos servi¢os prestados, inclusive nos casos
de extravio de livros ou documentos fiscais, observadas as demais disposicdes estabelecidas na
legislacdo para o arbitramento da receita tributavel.

Paragrafo unico. O Auditor de Tributos ou o Fiscal de Tributos pode ndo se limitar a aceitacédo
tacita dos resultados apurados pela contabilidade apresentados pelo sujeito passivo.

Art. 46. O Auditor de Tributos ou Fiscal de Tributos designado devera justificar os motivos pelos
quais deixou de homologar as operac@es tributaveis realizadas no periodo, no caso de realizacéo de
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Auditoria Fiscal.

Art. 47. A designacéo de Auditor de Tributos ou Fiscal de Tributos para realizar procedimento fiscal
em contribuinte do ISSQN optante pelo Simples Nacional sera registrada no Sistema Unico de
Fiscalizagdo, Langamento e Contencioso - SEFISC, de que trata a Lei Complementar n°® 123, de 14
de dezembro de 2006, disponibilizado no Portal do Simples Nacional, de modo a possibilitar a
realizacdo de agdes fiscais integradas entre os entes da Federagéo.

8 1° Na realizacdo de Acao Fiscal relativa ao ISSQN de contribuinte optante pelo Simples Nacional
com estabelecimento fora do territério de Santa Cruz do Capibaribe, o ente federado onde for
localizado o estabelecimento ser4 comunicado pela Administracdo Tributaria para que, havendo
interesse, integre-se a Acdo Fiscal, observadas as normas estabelecidas nas Resolu¢fes do Comité
Gestor do Simples Nacional (CGSN).

§ 2° A comunicagdo, de que trata o § 1° deste artigo, dar-se-4 por meio do Sistema Unico de
Fiscalizagdo, Langamento e Contencioso - SEFISC, no prazo fixado em Resolucdo do Comité
Gestor do Simples Nacional (CGSN) antes do inicio da A¢édo Fiscal, ou outro meio autorizado pela
legislacdo vigente.

Secéo IV
Do Procedimento de Exame e Orientacgéo Fiscal

Art. 48. A Acdo de Exame e Orientacdo Fiscal tem a finalidade de orientar o sujeito passivo da
obrigagdo tributaria apos sua inscricdo no Cadastro Mercantil de Contribuintes do Municipio,
quando da formalizacdo da primeira fiscalizacéo.

Art. 49. Nao sera lavrado Auto de Infracdo na primeira fiscalizagéo realizada apés a inscrigdo do
sujeito passivo da obrigacdo tributaria no Cadastro Mercantil de Contribuintes do Municipio, nem
quando da aplicacdo do que dispde o paragrafo Unico do art. 100 do Cddigo Tributario Nacional,
ressalvado o disposto no § 3° deste artigo.

8 1° Na fiscalizacdo, a que se refere o caput deste artigo, a Autoridade Fiscal orientara o sujeito
passivo por meio de lavratura de Notificacdo de Lancamento de Tributos para a regularizacdo da
situacdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

8 2° Se em posteriores fiscalizagdes for apurada infragdo cuja pratica date de periodo anterior a
primeira fiscalizacdo e que nédo tenha sido objeto de orientacdo e/ou Notificacdo de Lancamento de
Tributos, proceder-se-a na forma prevista no paragrafo anterior.

8 3° O disposto neste artigo ndo se aplica quando se verificar qualquer das seguintes ocorréncias:

| - prova material de sonegacéo Fiscal;

Il - utilizacdo de Nota Fiscal de Servi¢co sem a devida autorizacéo;

I11 - sonegacdo de documentos necessarios a fixacdo do valor estimado do tributo, quando se tratar
de contribuinte sujeito ao regime de estimativa;

IV - a falta de recolhimento, no prazo legal, de imposto devido por sujeito passivo que revestir a
condicdo de responsavel;

V - recusa na apresentacdo de livros e documentos, contabeis, fiscais ou ndo de interesse da Fazenda
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Municipal, quando solicitados pelo Fisco, ou quanUer outra forma de embaracgo a Ac¢do Fiscal;

VI - rasuras ndo expressamente ressalvadas ou adulteragdo de livros ou documentos fiscais e/ou
contabeis, que resultem ou possam resultar em falta de recolhimento de tributo;

VII - a falta de inscri¢cdo no Cadastro Mercantil de Contribuintes do Municipio.

8 4° O beneficio, previsto no caput deste artigo, cessa ap0os 12 (doze) meses da data de inscri¢do do
sujeito passivo no Cadastro Mercantil de Contribuintes do Municipio, desde que efetuada nos prazos
regulamentares, ou quando do encerramento da primeira fiscalizacdo tributaria, exceto nos casos
em que lei especifica venha estabelecer tratamento diferenciado a ser dispensado as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e aos Microempreendedores Individuais.

8 5° A verificacdo de indicios de evasdo do imposto, durante o procedimento da A¢do de Exame e
Orientagdo Fiscal, importa em representacdo do Auditor de Tributos ou do Fiscal de Tributos,
designado para os trabalhos, ao superior imediato que, apds andlise, podera autorizar a
transformacédo em Ordem de Auditoria Fiscal.

Art. 50. Na hipotese de lavratura de Notificacdo de Lancamento de Tributos, nos casos
expressamente referidos no artigo anterior, ndo sera cobrada multa por infragdo se o sujeito passivo,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da sua notificacdo, recolher de uma s6 vez ou parcelar
o tributo devido, com todos os outros acréscimos legais cabiveis, ou tomar as providéncias cabiveis
no sentido de adotar os procedimentos nele exigidos.

Paragrafo unico. Nao sendo tomadas as providéncias referidas no artigo anterior, dentro do prazo
ali estabelecido, ou sendo julgada improcedente a defesa por acaso interposta, serd aplicada
automaticamente a multa por infracdo cabivel.

Secao V
Do Procedimento de Exame Fiscal Simplificado

Art. 51. Considera-se Acdo de Exame Fiscal Simplificado o exercicio de atividades fiscais que se
destinam a verificacao de itens especificos das obrigacdes tributarias relacionados ao sujeito passivo
e que ndo homologam os créditos tributarios langados ou o periodo analisado no exame fiscal.

8 1° O Exame Fiscal Simplificado compreende as acOes fiscais executadas em sujeitos passivos cuja
atividade e natureza da prestacdo de servigos impliquem a execucdo de procedimentos fiscais
simplificados, para definicdo da receita tributavel, na qual sejam submetidas ao Exame Fiscal as
Notas Fiscais de Servigos Eletronicas (NFS-e) e da Declaragdo Mensal de Servigos Eletronica
(DMS-e), sendo dispensaveis os demais documentos fiscais, seja pela indisponibilidade dos mesmos
ou pela sua irrelevancia, decorrente da avaliacdo qualitativa e quantitativa da receita tributavel do
prestador de servicos, consideram-se itens especificos relacionados ao sujeito passivo:

| - Exame Fiscal Simplificado em Notas Fiscais de Servicos Eletronica (NFS-e), constituindo-se
pela analise da regularidade dos documentos fiscais, das regras de escrituragdo Fiscal, do calculo do
ISSQN devido, observando a sua base de célculo, a aliquota, as dedugdes e o seu recolhimento;

Il - Exame Fiscal Simplificado na Declaracdo Mensal de Servicos Eletrénica (DMS-e),
constituindo-se pela pesquisa, verificacdo e analise dos contribuintes sujeitos a obrigatoriedade de
apresentacdo da referida declaracdo, das regras de escrituracdo Fiscal dos servicos prestados e
tomados, da retencdo na fonte, do célculo do ISSQN devido, observando a sua base de célculo, a
aliquota, as deducdes e o seu recolhimento.
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8§ 2° A verificacdo de indicios de evasdo do ISSQN, durante o procedimento da Ordem de Acéo de
Exame Fiscal Simplificado, importa em representacdo do Auditor de Tributos ou do Fiscal de
Tributos, designado para os trabalhos, ao superior imediato que, ap6s analise, podera autorizar a
transformacédo em Ordem de Auditoria Fiscal.

Art. 52. A execucdo de Exame Fiscal Simplificado ndo dispensa a responsabilidade dos Auditores
de Tributos e dos Fiscais de Tributos quando diante de ilicitos ou infracBes cuja punibilidade esteja
sujeita a multa prevista na legislacdo tributaria, obrigando-se 0 mesmo a promover as acfes
necessarias para o cumprimento dos dispositivos legais, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 53. No planejamento dos procedimentos de Exame Fiscal Simplificado, a Geréncia da
Fiscalizagdo Tributaria providenciara o acompanhamento sistematico e continuo dos contribuintes
que:

| - emitiram Notas Fiscais de Servi¢o Eletronicas (NFS-e) e ndo encerraram as escrituragcdes na
Declaracdo Mensal de Servigos Eletronica (DMS-e);

Il - escrituraram o0s servi¢os tomados e ndo encerraram as escrituragdes na Declaracdo Mensal de
Servicgos Eletrénica (DMS-e);

Il - emitiram Notas Fiscais de Servigo Eletronicas (NFS-e) e encerraram as escrituracdes na
Declaracdo Mensal de Servigos Eletrénica, mas ndo efetuaram o recolhimento do ISSQN proprio;

IV - escrituraram 0s servi¢os tomados e encerraram as escrituracdes na Declaragdo Mensal de
Servicgos Eletrénica (DMS-e), mas ndo efetuaram o recolhimento do ISSQN de terceiros retido na
fonte;

V - encontram-se omissos, que nao emitiram Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-e) e/ou ndo
escrituraram 0s servigos tomados, e ndo encerraram as escrituragdes na Declaragdo Mensal de
Servicos Eletrénica (DMS-e) indicando a situagdo “SEM MOVIMENTO”.

Paragrafo Unico. Apos a analise e identificacdo dos contribuintes em situacdo irregular diante das
obrigac0es tributérias, a Geréncia da Fiscalizacéo Tributaria designara Auditor de Tributos ou Fiscal
de Tributos para execucédo dos seguintes procedimentos:

| - efetuar a autuacdo pelo descumprimento da obrigacdo acessoéria através de Auto de Infracao;

Il - efetuar o levantamento dos valores de ISSQN devidos e o seu lancamento de oficio através de
Notificacdo de Langamento de Tributos.

Art. 54. O Exame Fiscal Simplificado serd formalizado pela Geréncia da Fiscalizagdo Tributaria
mediante Ordem de Servigos - OS.

Art. 55. Fica dispensada a notificagdo ao contribuinte do inicio e encerramento do Exame Fiscal
Simplificado.

Art. 56. O Auditor de Tributos ou o Fiscal de Tributos efetuard a lavratura do Termo de Inicio de
Acéo Fiscal - TIAF e do Termo de Encerramento de Agéo Fiscal - TEAF no sistema informatizado
da Administracdo Tributaria, no que se refere ao Exame Fiscal Simplificado, para os fins de controle
interno e registro da Produtividade Fiscal e Tributéria.
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Secéo VI
Do Procedimento de Operacéo de Verificacdo e Exame Fiscal de
Obras e Servigos de Engenharia

Art. 57. Nos procedimentos de Operagédo de Verificacdo e Exame Fiscal de Obras e Servicos de
Engenharia, para fiscalizacdo das etapas da construgdo civil, incluidas a demolicéo, terraplenagem
e a reforma, e demais obras e servi¢cos de engenharia, deverdo ser observadas pelo Auditor de
Tributos ou pelo Fiscal de Tributos as rotinas abaixo descritas:

| - Exame Fiscal de boletins de medicgdes de servigos, notas fiscais, contratos, projetos, plantas e
outros documentos, na execucdo de obras e servigos de engenharia, que auxiliem os procedimentos
de Auditoria Fiscal, para fins de determinacdo do ISSQN devido, Taxas e demais tributos.

Il - Exame Fiscal e despacho conclusivo em processos de “HABITE-SE” e “ACEITE-SE”, para fins
de determinacéo do ISSQN devido, Taxas e demais tributos;

I11 - Diligéncia Fiscal com o objetivo de orientar o sujeito passivo para o correto cumprimento das
obrigagdes tributarias

IV - outros procedimentos, no que couber, préprios da Auditoria Fiscal e Monitoramento Fiscal.

Secao VII
Do Procedimento de Operacao de
Verificagdo e Exame Fiscal de Eventos

Art. 58. Nos procedimentos de Operacdo de Verificagdo e Exame Fiscal de Eventos, para
fiscalizacdo das etapas dos servigos de diversdes, lazer, entretenimento e congéneres, deverao ser
observadas pelo Auditor de Tributos ou pelo Fiscal de Tributos as rotinas abaixo descritas:

| - Exame Fiscal de declaracGes de eventos, notas fiscais, contratos, projetos, plantas e outros
documentos, na execucdo dos servicos de diversdes, lazer, entretenimento e congéneres, que
auxiliem os procedimentos de Auditoria Fiscal, para fins de determinagdo do ISSQN devido, Taxas
e demais tributos.

Il - Diligéncia Fiscal com o objetivo de orientar o sujeito passivo para o correto cumprimento das
obrigagdes tributérias;

I11 - outros procedimentos, no que couber, préprios da Auditoria Fiscal e Monitoramento Fiscal.

Secao VIII
Do Procedimento de Operacao de Verificacéo e
Exame Fiscal de Tributos Imobiliarios
Subsecéo |
Das Rotinas Aplicadas ao IPTU, ITBI e ISSQN Referente a
Obras e Servigos de Engenharia e Demais Tributos Municipais Relacionados ao Imoével

Art. 59. Nos procedimentos de Operacdo de Verificacdo e Exame Fiscal de Tributos Imobiliarios,
deverdo ser observadas pelo Auditor de Tributos ou pelo Fiscal de Tributos as rotinas abaixo
descritas:

| - realizar o levantamento da situacdo cadastral do sujeito passivo designado para ser fiscalizado,
para fins de planejamento da fiscalizagéo;
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Il - proceder as diligéncias e visitas de campo necessarias para a localizacdo e identificacdo do
sujeito passivo, bem como relativa aos dados cadastrais do imdvel fiscalizado;

Il - emitir o Termo de Inicio de Ac¢do Fiscal - TIAF, para dar inicio ao procedimento fiscal,
transcrevendo neste os dados da Ordem de Servigo, especificando os documentos necessarios para
efetuar o procedimento fiscal e estabelecendo o prazo para entrega da documentacdo e local da
entrega;

IV - dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de Agdo Fiscal - TIAF;
V - realizar o recebimento da documentacdo solicitado no Termo de Inicio de Acdo Fiscal - TIAF;

VI - realizar a analise criteriosa da documentacdo e dos dados obtidos na visita de campo,
identificando possiveis infracfes a legislacao tributaria, bem como o descumprimento de obrigacdes
acessorias e da obrigacédo principal;

VII - observar se houve ocorréncia de Fato Gerador do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU,
do Imposto sobre a Transmissao Inter Vivos de bens imdveis - ITBI, ISSQN referente a obras e
servicos de engenharia e demais tributos municipais relacionados ao imdével;

VI1II - informar ao titular da Geréncia da Fiscalizacdo Tributaria a existéncia de atividade econdémica
realizada no imdével sob fiscalizacéo;

IX - proceder aos levantamentos para a concluséo do procedimento fiscal e para constar no Relatorio
de Fiscalizacéo Tributaria;

X - caso haja imposto a recolher, o Auditor de Tributos ou o Fiscal de Tributos devera lavrar Auto
de Infracdo, com o valor apurado, aplicando a multa devida, conforme o caso;

XI - lavrar os Autos de Infragcdo por descumprimento de cada obrigacédo acessoria verificada;

XI1 - efetuar a copia dos documentos comprobatorios que embasam as autuacdes e as conclusdes
emitidas durante o procedimento fiscal;

X1l - devolver ao contribuinte a documentagédo recebida, exceto quando a mesma representar
evidéncia de cometimento de crime previsto na legislacao;

XIV - realizar a lavratura do Termo de Encerramento de Acdo Fiscal -TEAF para relatar o trabalho
realizado na fiscalizagéo, referenciando os Autos de Infragéo lavrados, notificando a conclusdo do
procedimento fiscal.

§ 1° O Auditor de Tributos ou Fiscal de Tributos podera, mesmo apos o envio do Termo do Inicio
da Acdo Fiscal - TIAF, solicitar a apresentacdo de documentacao suplementar.

8§ 2° Caso 0 sujeito passivo ndo entregue, integralmente, a documentacéo solicitada, devera justificar
por escrito, dentro do prazo maximo para resposta a intimacao, o motivo pelo qual ndo dispde da
documentacdo, podendo, a critério do Auditor de Tributos ou do Fiscal de Tributos, com base nas
justificativas apresentadas, ser-lhe dado novo prazo para a apresentagéo da documentacao.

8 3° Caso 0 sujeito passivo ndo entregue a documentacédo solicitada no prazo estabelecido e nédo
apresente nenhuma justificativa aceitavel ou ndo solicite a prorrogacéo do prazo para a apresentacao,
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o Auditor de Tributos ou o Fiscal de Tributos devera aplicar as sancdes legais de sua competéncia,
previstas na Legislacdo Tributaria Municipal.

8 4° Na hipdtese da ocorréncia da ndo entregue da documentagdo, sempre que possivel, devera ser
procedida a cobranca do imposto por meio de procedimentos de arbitramento da base de calculo.

§ 5° Na analise do cumprimento das obrigagdes acessorias, deverao ser verificadas pelo Auditor de
Tributos ou pelo Fiscal de Tributos, entre outras situacoes, se:

| - os dados cadastrais estéo atualizados;

Il - estdo sendo cumpridas as demais obrigacdes acessorias previstas na legislacéo.

8 6° Caso o contribuinte ndo tenha fornecido a documentacdo solicitada ou a documentacgéo
apresentada ndo mereca fé, devera ser procedida a intimacéo do sujeito passivo para a apresentacao
de novos documentos e elementos para fins de apuracdo do imposto devido.

Art. 60. A determinacéo da base de calculo do IPTU considerara a avaliacdo dos imdveis e observara
0s critérios estabelecidos nas normas técnicas, que devem ser tomados em conjunto ou
separadamente:

| - precos correntes das transagdes e das ofertas a venda no mercado imobiliario;

Il - custos de reproducéo;

I11 - locagOes correntes;

IV - caracteristicas da regido em que se situa o imovel,

V - caracteristicas do terreno, especialmente area, topografia, forma e acessibilidade;

VI - caracteristicas da construcdo, notadamente area, qualidade, tipo, ocupacéo e idade;

VII - outros dados informativos tecnicamente reconhecidos.

VI - dados obtidos por recadastramento, foto aérea, entre out